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APRESENTACAO

A Secretaria de Cultura do Recife - SECULT e a Fundac¢do de Cultura Cidade do Recife - FCCR, resolvem
apresentar a presente Cartilha de suporte a presta¢do de contas dos recursos referentes a Lei n®
14.399/2022 (Lei PNAB), no Decreto n°® 11.740/2023 (Decreto PNAB), no Decreto n° 11.453/2023 (Decreto de
Fomento), na Instrucdo Normativa MINC n° 10/2023 (PNAB - A¢des Afirmativas e Acessibilidade), na Lei n®
14.903/2024 (Marco Regulatério do Fomento a Cultura) e de outros regramentos legais aplicaveis.

A Prestag¢do de Contas da Lei Aldir Blanc estd disciplinada pelo Decreto n® 11.453, de 23 de margo de 2023,
que dispde sobre os mecanismos de fomento do sistema de financiamento & cultura e estabelece
procedimentos padronizados de prestag¢do de contas para instrumentos ndo previstos em legislagdo
especifica, na forma do disposto na Lei Complementar n°® 14.399, 8 de julho de 2022.

A presente cartilha tem o objetivo de auxiliar os proponentes, cujos projetos foram aprovados nos editais
municipais da Lei Aldir Blanc: Edital Multilinguagens - Recife Criativo, Edital Multilinguagens - Virado na
Periferia e Edital de Formagdo Técnica, ndo substituindo as leis especificas atinentes a matéria ou qualquer
outra norma aplicdvel a prestag¢do de contas.
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MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS
DA LEIALDIR BLANC PARA O AGENTE CULTURAL

1) O QUE E PRESTAGAO DE CONTAS?

E o procedimento pelo qual a Administrac&o Publica verifica se a parceria foi cumprida nos termos
combinados e, especialmente, se os recursos publicos transferidos foram adequadamente aplicados
no projeto ou na atividade. A presta¢do de contas pode ser realizada com foco na execug¢do do
objeto, na execug¢do financeira ou em ambos.

2) O QUE E PRESTAGAO DE CONTAS COM FOCO NA EXECUGAO DO OBJETO?

A prestagdo de contas com foco na execugdo do objeto deve demonstrar que todas as atividades e
projetos aprovados foram desenvolvidos, cumprindo metas propostas e alcangando efetivamente
os resultados.

3) O QUE E PRESTAGAO DE CONTAS COM FOCO NA EXECUGAO FINANCEIRA?

A prestagdo de contas com foco na execugdo financeira deve demonstrar as despesas e receitas
realizadas, por meio de documentos bancdrios e fiscais, e sua vinculagdo com a execugdo do objeto.

4) QUEM DEVE PRESTAR CONTAS?

Toda e qualquer pessoa fisica ou juridica, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre
dinheiros, bens e valores publicos, ou que, em seu nome, assuma obrigagdes de natureza pecunidria,
nos termos do art. 70 da Constitui¢do Federal e nos demais regramentos aplicdveis.

5) QUE TIPO DE PRESTAGAO DE CONTAS SERA ADOTADO NA LEI ALDIR BLANC RECIFE?

O Decreto n° 11.453, de 23 de margo de 2023, estabelece, em seu artigo 29, os tipos de prestag¢do
de contas que poderdo ser adotadas pela administra¢do publica, como transcrito a seguir:

Art. 29. O agente cultural que celebrou o termo de execug¢do cultural prestard contas a
administragdo publica por meio das seguintes categorias:

- prestagdo de informagdes in loco;

- prestagdo de informag¢des em relatério de execugdo do objeto; ou

- prestagdo de informag¢des em relatério de execugdo financeira.
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Os projetos aprovados na Lei Aldir Blanc do municipio do Recife prestarédo contas na categoria de
"prestagdo de informag¢oes em relatério de execugdo do objeto”, conforme estabelecido no item 7.2 do
Termo de Execugdo Cultural.

6) ATE QUANDO DEVO APRESENTAR O RELATORIO DE PRESTAGAO DE INFORMAGOES DO
CUMPRIMENTO DO OBJETO?

O agente cultural deve prestar informag¢des & Fundagdo de Cultura Cidade do Recife, por meio de
Relatério de Execugdo do Objeto, apresentado no prazo méximo de 120 dias, contados do término
da vigéncia do termo de execugdo cultural.

7) QUAL O PRAZO DE VIGENCIA DO TERMO DE EXECUGAO CULTURAL?

A vigéncia do Termo de Execugdo Cultural tem, regularmente, inicio na data de assinatura das
partes, com duragdo de 12 meses, podendo ser prorrogada por mais 12 meses.

8) O QUE DEVE CONSTAR NO RELATORIO DE PRESTAGAO DE INFORMAGOES DO CUMPRIMENTO DO
OBJETO?

O relatério de prestagdo de informagdes sobre o cumprimento do objeto devera:

l. comprovar que foram alcangados os resultados da ag¢do cultural;

Il. conter a descri¢do das agdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

lll. ter anexados documentos de comprovagdo do cumprimento do objeto, tais como: declaragdes
de realizagdo dos eventos, com registro fotogrdfico ou audiovisual, clipping de matérias
jornalisticas, releases, folders, catdlogos, panfletos, filipetas, bem como outros documentos
pertinentes & execugdo do projeto.

9) O QUE ACONTECE DEPOIS QUE EU ENTREGO O MEU RELATORIO DE PRESTAGAO DE INFORMAGOES
SOBRE O CUMPRIMENTO DO OBJETO?

Ao agente publico competente, cabe elaborar parecer técnico de andlise do relatério de execugdo
do objeto, podendo adotar os seguintes procedimentos, de acordo com o caso concreto:

l. Encaminhar o processo & autoridade responsdvel pelo julgamento da prestagdo de informagdes,
caso conclua que houve o cumprimento integral do objeto; Ou

Il. Recomendar que seja solicitada a apresentagdo, pelo agente cultural, de relatério de execugdo
financeira, caso considere que ndo foi possivel aferir o cumprimento integral do objeto no relatério
de execugdo ou que as justificativas apresentadas sobre o cumprimento parcial do objeto foram
insuficientes.
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Apbs o recebimento do processo pelo agente publico, a autoridade responsdvel pelo julgamento da
prestagdo de informag¢des podera:

I. Determinar o arquivamento, caso considere que houve o cumprimento integral do objeto ou o
cumprimento parcial justificado;

Il. Solicitar a apresentagdo, pelo agente cultural, de relatério de execugdo financeira, caso
considere que ndo foi possivel aferir o cumprimento integral do objeto no relatério de execug¢do do
objeto ou que as justificativas apresentadas sobre o cumprimento parcial do objeto foram
insuficientes; ou

lll. Aplicar sangdes ou decidir pela rejei¢do da prestagdo de informagdes, caso verifique que ndo
houve o cumprimento integral do objeto ou o cumprimento parcial justificado, ou caso identifique
irregularidades no relatério de execugdo financeira.

10) APOS A ANALISE DO MEU RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO, QUAIS STATUS PODERAO
SER ATRIBUIDOS A ELE NOS PARECERES TECNICOS?

O julgamento da prestag¢do de informagdes realizado pela autoridade do ente federativo que
celebrou o termo de execugdo cultural avaliard o parecer técnico de andlise e poderd concluir pela:

I. Aprovag¢do da prestagdo de informagdes, com ou sem ressalvas; Ou
Il. Reprovagdo da prestag¢do de informagdes, parcial ou total.

11) EM QUAIS HIPOTESES SERA SOLICITADO O RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA?
O relatério de execugdo financeira serd exigido, somente nas seguintes hipdteses:

I. Quando ndo estiver comprovado o cumprimento do objeto; Ou

Il. Quando for recebida, pela administra¢do publica, dentncia de irregularidade na execugdo

da agdo cultural, mediante juizo de admissibilidade, que avaliard os elementos fdticos apresentados
e, sendo constatada a irregularidade, observado o direito de defesa.

12) EM CASO DE NECESSIDADE DE APRESENTAGAO, QUAL O PRAZO PARA ENTREGA DO RELATORIO
DE EXECUGAO FINANCEIRA?

O prazo para apresentagdo do relatério de execugdo financeira serd de, no minimo, trinta dias,
contado do recebimento da notificagdo.



13) O QUE ACONTECE, CASO O JULGAMENTO DA PRESTAGAO DE INFORMAGOES APONTAR A
NECESSIDADE DE DEVOLUGAO DE RECURSOS?

Na hipétese de o julgamento da prestagdo de informagdes apontar a necessidade de devolugdo de
recursos, o agente cultural serd notificado para que exerga a opgdo por:

I. Devolver parcial ou integralmente os recursos ao erdrio;

Il. Apresentar plano de agdes compensatoérias; Ou

lll. Devolver parcialmente os recursos ao erdrio, juntamente com a apresentag¢do de plano
de a¢des compensatodrias.

14) POR QUANTO TEMPO DEVERAO SER MANTIDOS OS DOCUMENTOS QUE COMPOEM A PRESTAGAO
DE CONTAS?

A documentagdo relativa a execugdo do objeto e d execugdo financeira deverd ser mantida pelo
beneficidrio pelo prazo de cinco anos, contados a partir do fim da vigéncia do instrumento (art. 29, §
3°, Decreto n° 11.453/2023).

15) EXISTE ALGUM MODELO PADRAO DE RELATORIO DE PRESTAGAO DE INFORMAGOES DO
CUMPRIMENTO DO OBJETO?

Sim, os produtores culturais com projetos aprovados pela Lei Aldir Blanc - Recife devem enviar o
Relatério de Prestagdo de Informag¢des do Cumprimento do Objeto no prazo méximo de 120 dias,
contados a partir do término da vigéncia do termo de execugdo cultural, por meio de formuldrio
eletrénico intitulado “Relatério de Execugdo do Objeto - Lei Aldir Blanc”, disponivel na pdgina
https://forms.gle/aVyjeryS9du6NqoM?7.

16) POSSO USAR O RENDIMENTO DECORRENTE DA APLICAGAO FINANCEIRA DOS RECURSOS?

Os rendimentos de ativos financeiros sé poderdo ser aplicados para o alcance do objeto, sem a
necessidade de autorizag¢do prévia.

17) COMO SOLICITAR A ALTERAGAO DO PRAZO DE EXECUGAO DO PROJETO?

A altera¢do do termo de execug¢do cultural deve ser formalizada por meio de termo aditivo, apés
autorizagdo da Comissdo Executiva da Lei Aldir Blanc.

Na hipétese de prorrogagdo de vigéncia, o saldo de recursos serd automaticamente mantido na
conta, a fim de viabilizar a continuidade da execug¢do do objeto.
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18) E POSSIVEL HAVER TROCA DE PROPONENTE?

Sim. As solicitagdes de troca de proponente devem ser precedidas de autorizagdo da Comissdo
Executiva da Lei Aldir Blanc Recife.

A troca de proponéncia sé poderd ser realizada para profissional que esteja no corpo técnico
do projeto.

19) O REMANEJAMENTO DE RUBRICA PODE SER SOLICITADO?

As alteragdes do projeto, cujo escopo seja de, no mdaximo, 20% de seu valor total, poderdo ser
realizadas pelo agente cultural e comunicadas a administragdo publica em seguida, sem a
necessidade de autorizag¢do prévia.

Alterag¢des do projeto, cujo escopo seja superior a 20% de seu valor total deverdo ser precedidas de
autorizagdo da Comissdo Executiva da Lei Aldir Blanc Recife.

20) EM CASO DE AQUISIGAO/PRODUGAO DE MATERIAL PERMANENTE, COMO PROCEDER?
Os bens permanentes adquiridos, produzidos ou transformados em decorréncia da execu¢do da
a¢do cultural fomentada serdo de titularidade do agente cultural desde a data da sua aquisigdo

(art. 27 do Decreto n° 11.453/2023).

Nos casos de rejei¢do da prestagdo de contas em razdo da aquisi¢do ou do uso do bem, o valor
pago pela aquisi¢do serd computado no cdlculo de valores a devolver, com atualizagdo monetdria.

21) QUE MARCAS DEVEM SER UTILIZADAS NAS DIVULGAGOES DOS PROJETOS E PROGRAMAGOES?
E obrigacé&o do Proponente divulgar, em todos os materiais e meios de comunicagdo produzidos e
mobilizados, a informagdo de que a agdo cultural aprovada é apoiada com recursos da Lei Aldir
Blanc, incluindo as marcas do Governo federal e da Prefeitura do Recife.

A régua de marcas da Lei Aldir Blanc - Recife estd disponivel na pdgina 12 desse manual

22) COMO E COMPOSTA A COMISSAO EXECUTIVA DA LEI ALDIR BLANC?

A Comissdo Executiva é formada por técnicos da SECULT/FCCR, designada por Portaria e
publicada em Didrio Oficial do Municipio.

A Comissdo tem por objetivo analisar e julgar os pleitos encaminhados pelos produtores culturais ou
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seus representantes legais, acerca dos projetos culturais, além de acompanhar, sempre que
necessdrio, a execugdo desses projetos, respeitadas as competéncias especificas de outros érgdos
governamentais.

As reunides da Comissdo Executiva serdo quinzenais, sempre ao 15° e 30° dia de cada més ou seu
dia ultil subsequente.

Os pleitos devem ser enviados por meio do e- mail fccr.recife@gmail.com, no médximo 5 dias antes
de cada reunido.

23) QUAIS DESPESAS SERAO ACEITAS?

Os gastos relativos @ manuteng¢do da atividade cultural do beneficidrio poderdo incluir as despesas
gerais e habituais relacionadas a servigos recorrentes, tais como:

I - Prestagdo de servigos;

Il - Aquisi¢do ou locagdo de bens;

Il - Remuneragdo de equipe de trabalho com os respectivos encargos;

IV - Pagamento de didrias para cobrir deslocamento, viagem, hospedagem, alimentag¢do, transporte
e necessidades similares de integrantes da equipe de trabalho, independentemente do regime de
contratacgdo;

V - Pagamento de tributos e tarifas bancdrias;

VI - Contratag¢do de assessoria juridica, servigos contdbeis e assessoria de gestdo de projeto;

VII - Fornecimento de alimentag¢do para a equipe de trabalho ou para a comunidade em que ocorrer
a execugdo;

VIII - Desenvolvimento e manutengdo de solugdes de tecnologia da informagdo;

IX - Contratag¢do de assessoria de comunicagdo e despesas com a divulgagdo e o impulsionamento
de conteldo;

X - Pagamentos referentes & manutengdo de espagos, inclusive aluguel e contas de dgua e energia,
entre outros itens de custeio;

Xl - Realizagdo de obras, reformas e aquisi¢cdo de equipamentos relacionados a execugdo do objeto;
E

XII - Outras despesas necessdrias para o cumprimento do objeto.

24) PARA COMPRAS E CONTRATAGOES, COMO PROCEDER?

As compras e contrata¢des devem ser feitas diretamente, ndo sendo necessdrio solicitar Certid&es
Negativas aos fornecedores, tampouco apresentar 3 (trés) orgamentos. O agente cultural é o Gnico
responsdvel pelo gerenciamento administrativo e financeiro do projeto, ndo havendo interferéncia
da Secretaria de Cultura ou da Fundag¢do de Cultura Cidade do Recife. Os valores dessas compras
de bens e servigos devem corresponder ad média do mercado.
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25) COMO REALIZAR OS PAGAMENTOS?

Transferéncias bancdrias (transferéncias, TEDs, DOCs ou PIX), mediante apresentag¢éo
do comprovante da operagdo;

Cartdo de débito da conta onde foi depositado o recurso, comprovado pela anotagdo
do débito no extrato;

Cheques, mediante apresentagdo de copia simples, frente e verso do cheque, com os dados
do beneficidrio e anotac¢do do débito no extrato;

Saques, comprovados pela anotagdo do débito no extrato. Caso o valor sacado ndo corresponda
ao valor efetivamente executado, o saldo remanescente deverd ser devolvido a conta do projeto.

26) HAVERA INCIDENCIA DE TRIBUTOS?

Considerando se tratar de recurso dedicado ao Fomento da Cultura, o repasse para o proponente
foi realizado na integralidade, sem descontos de tributos. No entanto, o proponente deve se atentar
ao seguinte:

1) Sobre os pagamentos realizados pelo projeto aos prestadores de servigo, tem que haver
a correta incidéncia de tributos, conforme legislagdo.

2) Da parte que ficar para o proponente, como remunera¢do por sua atuagéo no projeto,
valem as regras normais de Imposto de Renda e de outros tributos.

27) COMO E QUANDO EMITIR O RPA - RECIBO DE PAGAMENTO DE AUTONOMO?

Deve ser emitido pelo tomador do servigo (proponente do projeto), cada vez que acontece o
pagamento (mensal ou no fim da execugdo dos trabalhos) a uma pessoa fisica.

O RPA deve conter: nome completo, CPF e NIT do prestador pessoa fisica, identificagdo dos
tributos incidentes (IR, ISS, INSS) e estar acompanhado das guias de recolhimento dos tributos,
pagas pelo tomador do servigo (proponente do Projeto).

IRPF - Imposto de Renda Pessoa Fisica - Valor da tabela do IR.
INSS - Contribuicéo Previdencidria - Patronal (20%) Retencdo (11%).

RECOLHIMENTO DE INSS DE PRESTADOR DE SERVIGO PESSOA FiSICA

Personalidade Contribuigdo Patronal Contribuigdo Previdencidria
Juridica do Proponente (20%) (Retengdo 11%)
Pessoa Juridica Se aplica Se aplica
Pessoa Fisica Se aplica Nd&o se aplica
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ATENGCAO!!!

1) A Contribui¢&o Patronal ndo deve ser descontada do valor pago ao prestador de servi¢o, devendo
a previsdo deste tributo estar contemplada no orgamento do projeto;

2)Os proponentes Pessoa Juridica, que sejam optantes pelo Simples Nacional, est&o desobrigados
do recolhimento do INSS patronal.

ISS - Imposto Sobre Servigos- Verificar a Aliquota referente ao municipio de emissé&o da nota (no
caso de Recife, o valor é de 5%). O recolhimento do ISS poderd ser substituido pelo CIM quitado do
periodo ou pela Certiddo Narrativa de Autonémo Isento.

28) COMO E QUANDO EMITIR NOTAS FISCAIS?

Se o contratado for pessoa juridica, deverd emitir nota fiscal, que deve estar no nome do prestador
de servigo ou da empresa que o represente.

O Documento Fiscal deve conter:

O CNPJ do fornecedor e do tomador (proponente do projeto);

O CNAE - Classificagc@o Nacional das Atividades Econdmicas (previsto no CNPJ) deve estar
relacionado ao servigo prestado;

A Descri¢éo do servigo prestado deve estar no corpo da NF, juntamente com o nome do projeto (ex.
Servigo de Diretor de Produc¢do para o Projeto XXXX) e dados bancdrios do fornecedor (os dados
bancdrios para o pagamento devem estar no mesmo nome do CNPJ).

O pagamento deve ser realizado de acordo com o valor liquido da NF e os tributos incidentes na
emissdo da NF sdo de responsabilidade do prestador de Servigo.



REGUAS DE APLICACAO DAS MARCAS

Secretaria de
Cultura

Secretaria de
Cultura

Secretaria de
Cultura

PREFEITURA

POLITICA NACIONAL

PNAG

ALDIR BLANC

POLITICA NACIONAL

PNAS

ALDIR BLANC

MINISTERIO DA
CULTURA

MINISTERIO DA
CULTURA

MINISTERIO DA
CULTURA

GOVERNO FEDERAL

Ralla

UNIAO E RECONSTRUGAO

GOVERNO FEDERAL

nRAsIL

UNIAO E RECONSTRUGAO

GOVERNO FEDERAL

nRAsIL

UNIAO E RECONSTRUGAO
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